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11. Nghién étru vién

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

—
Tén VTVL: Nghién ciru vién

M3 vi tri viée lam:

Ngay bt diu thue hién:

bia diem lam viéc:

Vién Chién hrgc va Khoa hoc phép Iy, Bé Tur phép.

Quy trinh céng viéc lién quan

hoc phép 1y.

Céc quy dinh tai cdc van ban, tai liéu cia Dang, Nha
nude trong linh vuc thude chire nidng, nhiém vu va quyen
han ctia Vién Chién luoc va Khoa hoc phdp 1y, Quy ché
lam viéc ctia B6 Tu phap, cia Vién Chién lugce va Khoa

1- Muc tiéu vj tri viéc lam:
Thue hién va hoan thanh tot cdc nhiém vu sau:
- Tham muu, dé xuat xdy dung dinh huéng, ké hoach nghién ciru trién khai cac hoat
dong trong pham vi chirc nang, nhiém vu durge giao.
- Nghién ctru, dé xuat va trién khai thuc hién cac nhi¢m vu khoa hoc & céc cp vé cac
linh vure thude pham vi quan ly nha nuée cida Bo, nganh Tu phap.

2- Céc cong viéc va tiéu chi ddnh gia

TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu,
Ming cong viée

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh gia hoan
thanh cong viéc

2.1

Cong tac
nghién ctru

1. Tham muu xay dung, trinh B trudng
Chién hrgc phat trién nganh Tu phap;
tham gia xdy dung, thdm dinh, gép y céc
dur 4n, du thdo van ban theo phén cbng
cua lanh dao Ban, ldnh dao Vién; cung
cap céc y kién khoa hoc d6i véi cac vén
dé trong cac linh vuc chuyén ‘nganh cia
Bd, Nganh Tu phép theo yéu cdu ciia 1anh
dao Ban va lanh dao Vién.

2. Tham gia nghién ctru ly luén, tong két
thue tlen kinh nghiém trong nudc va
qudc té, dé xut viée tb chirc thue hién
céc chii truong, dinh hudng vé tur phap,
phap luat trong Chlcn lwoc phét trién
kinh té - xa hoi; vé xfly dyng va hoan
thién thé ché kinh té thi truong dinh
hudng xd hoi chu nghia; vé xdy dung va
hoan thién Nha nudc phép quyén xa hoi
chii nghia Viét Nam thudc pham vi quéan
ly nha nude cua BJ.

3. T4 chirc thuc hién nhiém vu khoa hoc

Noi dung soan thao, tham
gia ding tién do, chat
luong, ké hoach theo yéu
cAu ciia ngudi giao nhiém
vu, chu tri.
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theo su phén cong cia lanh dao Ban va
lanh dao Vién:

- Tryc tiép thuc hién nhiém vu khoa hoc
& céc cip dé xac dinh tAm nhin, cung cép
cac luén cir khoa hoc va thuc tién cho
viéc xdy dung chién luge, quy hoach, ké
hoach, co ché, chinh sach, chuong trinh,
dé 4n, du &n, mé hinh, giai phap phat
trién ctia Bo;

- Thuc hién nghién ctru kinh nghiém
quoc té va nghién ciru du bio chién luge
v€ xu huong phat tnen trén cac linh vuc
quéan Iy cia Bo; t§ chirc hodc tham gia
nginen ctru khoa hoc trong nudc va quéc
té theo linh virc nghién clru ctia Vién
theo quy dinh cta phép luat va Quy ché
quan ly hoat dong dbi ngoai ctia B;

- Nghién ctru, danh gia va téng két thuc
tién, dénh gia tac dong kinh té, xa hoi dé
dé xuét xdy dung, stra ddi, bd sung céc
van ban quy pham phédp luft trong céc
linh vure thuge pham vi quéan Iy nha nudc
ctia B khi co yéu ciu dat hang;

- Nghién clru va tham gia xdy dung cac
co ché quan ly, cdc tiéu chuin chuyén
mon, nghi¢p vu trong céc linh vure thude
pham vi quan ly nha nudc cua BO,
Nganh;

- Nghién ciru, de xudt cac giai phap khoa
hoc dé giai quyét cac vén d& kho khan,
phtrc tap, vuéng mic trong cic linh vuc
thude pham vi qudn 1y nha nudc cua B,
nganh Tu phép; td chic nghién ctru cac
van dé phat sinh tir céc Iinh vyc phép luét
cu the va céc van dé khoa hoc khac theo
y€u cau ctia BO va nhu cu clia xa hoi.

2.2

Cong tac
chuyén mon

- Chiu trach nhiém vé chuyén moén va
huéng din cdng tac vién tham gia thuc
hién nhiém vu khoa hoc céic cé"lp theo
phén cong;

- Tham gia gidng day hoic huéng din
khoa hoc cho céc dbi tugng theo quy
dinh & céc co s& dao tao;

- Tham gia quédn ly nhiém vu khoa hoc &
céc cip khi duge giao;

- Thuc hién cdc hoat déng thong tin,
théng ké va dbi moi sang tao trong linh

1. Van ban, tai liéu dwoc
ban hanh dang tién d6, ké
hoach, thoi gian va bao
dam chat lugng yéu cau
ctia cép trén.

2 Truyén dat duogc cac
nbi dung vé nghiép wvu
theo phén céng dé céc td
chirc, ¢4 nhan khac hiéu,
trién khai duoc va dat két
qua.
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vurc khoa hoc va cong nghé. 3. Puogc co quan, don vi
to chirc danh gid hoan
thanh cong viéc.
| 1. Dam bao theo ding
- Tham dy céc cudc hop lién quan dén | quy dinh, ddp ung yé€u
[inh vure chuyén mén & trong va ngodi ¢o | cAu, nhiém vy dé ra.

2.3 L }il.en s quan theo phan cong; 2. No6i dung tham gia
hdi hop A R ;

- Tham dy cdc cude hop don vi, hop co | ding tién do, chat lugng,

quan theo quy dinh. ké hoach theo yéu céu

ctia nguoi chu tri.

2.4 | Thuc hién cac nhiém vu khéc do cdp trén giao.

3- Cac mdi quan hé cong viée
3.1- Bén trong
;Mc quin 1y trye ti bp va Quin Iy true tiép ‘ Cic don vi phbi
kiém duyét két qua béi
Lanh dao Vién va Lanh dao | Theo phén cong cua lanh | Cac ca nhan va don vi co lién quan
Ban dao trong Vién.

hop chinh

3.2- Bén ngoai

i Co quan, t6 chire ¢6 quan hé chinh : Ban chit quan hé

- Chinh phu, cic bj, co quan ngang bd, | - Tham gla céc cudc hop co lién quan.

Toa 4n nhén dén téi cao, Vién Kiém sat | - Cung cap cac théng tin theo yéu cau.

nhan dan tdi cao, Kiém todn nha nudc, céc | - Thu thip céc thong tin cAn thiét cho viée thuc
co quan cia Quéc Ho1, Pai biéu quéc hoi. hién cong viéc chuyén mon.

- Kiém tra, huéng dan céc hoat dong chuyén
mon.

- LAy thong tin théng ké.

- Thue hién béo céo theo yéu cau.

- Uy ban nhén dén céc tinh, thanh pho truc | - Kiém tra, huéng din cac hoat dong chuyén

thudc Trung wong va cadc co quan, td chirc | mon.

khac co lién quan. - Tham gia céc cuc hop cé lién quan.

- Thu thép céc théng tin can thiét cho viéc thuc
hién cong viéc chuyén mon.

- L4y thdng tin thong ké.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 | Puoc chu dong v& phuong phép thue hién céng viée dwgc giao.

4.2 | Duge quyén quyét dinh céc van d& cu thé theo quy ché lam viéc va iy quyén ctia lanh
dao Ban, 1anh dao Vién.

Pugc yéu ciu cung cap thong tin, ddnh gid mirc d6 xdc thuc cla théng tin phuc vu cho
nhiém vu dugc giao.

4.3

L
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l 4.4 ’ Dugc tham gia cdc cube hop lién quan theo phén céng cta linh dao Ban, lanh dao Vién.

5- Céc yéu cau ve trinh d9, niing lre

S.1- Yéu cau vé trinh dé

Nhom yéu ciu

Yéu ciu cu thé

Trinh do dao tao

o Co trinh d6 dai hoc nganh/chuyén nganh phap luét.

Kién thire bd tro

e C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuin chire danh nghé nghiép
déi véi vién chirc han g III va twong duong.

o Co ky ning str dung cong nghé thong tin co ban, sir dung dugc
ngoai ngir & trinh d¢ twong duong béc 3 Khung nang luc ngoai ngir
Viét Nam.

Kinh nghiém
(thanh tich cong tac)

o Theo quy dinh cua phap Ju4t.

Pham chat ca nhan

o Nim duge chi truong, duong 181, chinh sach phét trién kinh té -
xa hoéi, phat trlen khoa hoc va cong nghé cia Dang va Nha nudc;
tinh hinh kinh té - x4 hoi néi chung va cac yéu cédu doi hoi cia thuc
ti&n dbi voi linh vire nghién ciru.

* C0 kha ning nghién ctru va trlen khai ing dung két qua nghién
ctru vao thue tién; cé kha ning td chic va két ndi cac nha nghién
ctru ¢6 nang hre dé thyc hién nhiém vu ciia mot nhiém vu khoa hoc
v cdng nghé cu thé; co kha nang x8y dung va trinh bay cac bao cdo
nghién ciru khoa hoc dugc giao, tham gia céc hdi nghi, hoi thao
khoa hoc thudc linh vure nghién ciru.

Cac yéu cau khéc

» Co kha ndng tham muu, xdy dung, thuc hién, kiém tra va thim
dinh céac cha truong, chinh séch, nghi quyét, ké hoach, giai phap
dbi vai cac van dé thyuc tién lién quan trong pham vi chirc nang,
nhiém vu dugc giao.

e C6 khé niing cu thé hoa va t6 chirc thuc hién hiéu qua cac chu
truong, dudng 161 cua Diéng, chinh sach phap luit ctia Nha nudc
& Iinh vuc cong tac dugc phén cong.

» Co kha nang dé xudt nhimg chu truong, xdy dung quy trinh noi
bd va giai phap giai quyét cic vAn dé thuc tién lién quan dén
chire néng, nhiém vy cta don vi.

o Hiéu va vén dung dugc cac kién thic chuyén mén v& linh vuc
hoat déng va thuc thi, k§ ning xir Iy céc tinh huong trong qué
trinh huéng dan, kiém tra, giam sat, tham muu, dé& xuft va thuc
hién cdng viéc theo vi tri viéc lam.

o Hiéu va van dung dugc cac kién thie vé phuong phap nghién
ctry, to chire, trién khai nghién ciru, xdy dung céc tai liéu, dé tai,
dé an thude Iinh vuc chuyén moén dam nhiém.

o Biét van dung céc kién thitc co ban va ning cao vé nganh, linh
vuc; ¢6 k¥ nang thuyét trinh, giang day, huéng dan nghiép vu vé
nganh, linh vure,
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o Ap dung thanh thao céc kién thic, k§ thuat xay dyng, ban hanh

vin ban vao cong viéc theo yéu cau cia vi tri viéc 1am.

=]
5.2- Yéu ciu vé ning luc
B Nhém nang lue Tén ning lue Cap dd
Pao dirc va ban linh 2-3
Té chire thuc hién cong viéc 2-3
K thuit soan thdo va ban hanh vén ban 2-3
. t A . 5 "
Nhoém nang lue chung e l(ip m’ig X e
Quan hé phoi hop 2-3
Str dung ngoai ngfr 2-3
Str dung cong nghé thong tin 2-3
Kha ning tham muu xay dung vin ban 2-3
-, Kha ning huéng din thuc hién vin ban 23
DD P angA e Kha ning kiém tra thue hién vin ban 2-3
chuyén mon == ; -
Kha niing thim dinh, gbp y vdn ban 2-3
Kha ning phdi hgp thue hién vin ban 2-3
Tu duy chién lugc ' 1-2
hdrinine] Quan ly su thay dbi 1-2
— ?alll,g i Ra quyét dinh 1-2
udn :
1 ¢ Quan ly nguon luc 1-2
Phét trién nhén vién 1-2
I






